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UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 
  Oggetto del 

procedimento 
U. O. 

competente 
Responsabile 

del 
procedimento 

Inizio del 
procedimento 

Termine di 
conclusione 

Operatività 
del silenzio 

assenso, del 
silenzio 

rifiuto e della 
dichiarazione 

di inizio 
attività 

Strutture 
interne ed 
eventuali 
soggetti 
esterni 

coinvolti  

Comunicazione 
dell'esito del 

procedimento 

Data di ultimo 
aggiornamento 

del 
procedimento 

1 Denuncia di 
nascita 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato   Altri comuni 
interessati, 

ISTAT 

  18/12/2013 

2 Trascrizione atti 
di nascita 

provenienti 
dall'estero o da 

altri comuni 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg   Ufficio 
Anagrafe, 
Consolati, 

Ambasciate 

  18/12/2013 

3 Adozione Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 30 gg   Anagrafe, 
Tribunale 

  18/12/2013 

4 Riconoscimenti, 
legittimazioni,  

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

30 gg   Anagrafe, 
Procura, 

Prefettura 

  18/12/2013 

5 Pubblicazioni 
da altri comuni 

o dall'estero 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

15 gg   Ministro di 
culto, altri 
comuni 

  18/12/2013 

6 Celebrazione 
matrimonio 

civile 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

180 gg   Ufficio 
Sindaco, 
Ufficio 

Cultura altri 
comuni 

interessati 

  18/12/2013 
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7 Trascrizione 
matrimoni 
religiosi 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'ufficio 5gg   Il richiedente, 
Ufficio 

Anagrafe, 
altri comuni 
interessati, 

ISTAT 

  18/12/2013 

8 Trascrizione 
sentenze, 
divorzio e 
nullità di 

matrimonio 
all'estero 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 5 gg   Ufficio 
anagrafe, 

altri comuni 
interessati 

   18/12/2013 

9 Annotazione 
convenzioni 
matrimoniali 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg   Procura della 
Repubblica, 
Prefettura, 

comuni 
interessati 

  18/12/2013 

10 Acquisto 
cittadinanza 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 180 gg   Ufficio 
Anagrafe, 

Ufficio 
Elettorale, 
Prefettura, 
Questura 

  18/12/2013 

11 Perdita 
cittadinanza 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 30 gg   Ufficio 
Anagrafe, 

Ufficio 
Elettorale. 

  18/12/2013 

12 Iscrizione atti di 
morte 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio Immediato   Ufficio 
anagrafe, 

altri comuni 
inetressati, 

ISTAT 

  18/12/2013 

13 Trascrizione atti 
di morte di 

deceduti in altri 
comuni 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio Immediato   Ufficio 
anagrafe, 

altri comuni 
interessati, 

ISTAT 

  18/12/2013 

14 Rettifiche 
d'ufficio atti di 

stato civile 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg    Ufficio 
anagrafe, 

altri comuni 
interessati 

  18/12/2013 
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15 Annotazioni a 
margine degli 
atti di nascita 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg   Procura della 
Repubblica, 
Prefettura, 

comuni 
interessati 

  18/12/2013 

16 Annotazione a 
margine degli 

atti di 
matrimonio 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg   Procura della 
Repubblica, 
Prefettura, 

comuni 
interessati 

  18/12/2013 

17 Annotazioni di 
divorzi su 
nascite e 

matrimoni, 
annotazioni 

notarili, tutele e 
interdizioni 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg dall'arrivo 
dell'autorizzazione 

della Procura 

  Procura della 
Repubblica, 
Prefettura, 

comuni 
interessati 

  18/12/2013 

18 Annotazioni a 
margine atto di 

morte 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg    Procura della 
Repubblica, 
Prefettura, 

comuni 
interessati 

  18/12/2013 

19 Autorizzazioni 
sanitarie 

trasporto salme 
fuori dal 
comune 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

48 ore   ULSS, altri 
comuni 

interessati 

  18/12/2013 

20 Autorizzazioni 
alla cremazione 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

48 ore 

  

ULSS, altri 
comuni 

interessati 

  18/12/2013 

21 Autorizzazioni 
esumazione e 
estumulazione 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

48 ore 

  

ULSS, altri 
comuni 

interessati 

   18/12/2013 

22 Certificazioni 
anagrafiche e 
di stato civile, 
estratti copie 

integrali 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato 

  

Richiedente, 
altri uffici 
comunali 

   18/12/2013 
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23 Rilascio carta 
d'identità 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

 
Immediato 

  

 
Questura 

  

24 Autenticazione 
copie e 

documenti 
conformi 

all'originale 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato 

     18/12/2013 

25 Autentica di 
firma 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato 

      18/12/2013 

26 Dichiarazioni 
sostitutive di 

atto di notorietà 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato 

       18/12/2013 

27 Immigrazione, 
iscrizione 
anagrafica 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Richiesta 
interessato 

90 gg   Polizia 
Locale, altri 

comuni, 
Ufficio 

Elettorale, 
Ufficio 
Tributi, 

ULSS, ISTAT 

   18/12/2013 

28 Immigrazione 
dall'estero di 

cittadini 
stranieri 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Istanza di 
parte, d'ufficio 

60 gg 

  

Polizia 
Locale, altri 

comuni, 
Ufficio 

Elettorale, 
Ufficio 
Tributi, 

ULSS, ISTAT    18/12/2013 

29 Iscrizione 
anagrafe 

temporanea 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Richiesta 
interessato 

30 gg 

  

Polizia 
Locale, altri 

comuni, 
Ufficio 

Tributi, ULSS   18/12/2013 

30 Iscrizione 
A.I.R.E. 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 30 gg 

  

Ufficio 
Elettorale, 

ULSS ISTAT  18/12/2013 
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31 Iscrizione 
cittadini italiani 
mai residenti in 

Italia 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Richiesta 
interessato 

 
90 gg 

  

 
Polizia 
Locale, 
Ufficio 

Elettorale, 
Ufficio 
Tributi, 

ULSS, ISTAT   18/12/2013 

32 Emigrazione 
(cancellazione 

anagrafica) 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 20 gg 

  

Polizia 
Locale, 
Ufficio 

Elettorale, 
Tributi, 
ULSS, 

Questura   18/12/2013 

33 Emigrazione 
all'estero 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Istanza di 
parte, d'ufficio 

60 gg 

  

Polizia 
Locale, 
Ufficio 

Elettorale, 
Tributi, 
ULSS, 

Questura   18/12/2013 

34 Cancellazione 
per irreperibilità 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Istanza di 
parte, d'ufficio 

12 mesi 

  

Interessato, 
Polizia 
Locale, 
Ufficio 

Elettorale, 
Tributi, 
ULSS, 

Questura, 
Istat, messi 
notificatori 

Avvio 
procedimento 

con A/R, 
chiusura 

procedimento 
con A/R 

18/12/2013 

35 Trasferimento 
A.I.R.E. 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Richiesta 
interessato se 

iscrizione, 
d'ufficio se 

cancellazione 

90 gg iscrizione; 
20 gg 

cancellazione 

  

Ufficio 
Elettorale, 

ULSS  

   18/12/2013 

36 Presunto 
cambio di 

residenza in 
altro comune 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 60 gg 

  

Altro comune 
coinvolto 

   18/12/2013 
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37 Variazione 
toponomastica 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 30 gg 

  

Agli 
interessati, a 
tutti gli uffici 
comunali e 

agli erogatori 
di servizi 
pubblici   18/12/2013 

38 Formazione 
lista di leva 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 90 gg 

  

Distretto 
militare, altri 

comuni 
interessati   18/12/2013 

39 Certificazioni di 
leva 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

Su istanza di 
parte 

Immediato 

       18/12/2013 

40 Registrazione 
congedi e ruoli 

matricolari 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 10 gg 

  

Altri comuni 
interessati 

   18/12/2013 

41 Aggiornamento 
lista di leva 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio 15 gg 

  

Distretto 
Militare 

  18/12/2013 

42 Variazioni liste 
elettorali 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio Per legge 

  

Procura, 
Prefettura, 

Presidente 4 
SEC    18/12/2013 

43 Rilevazioni 
statistiche 

Servizi 
Demografici 

Responsabile 
Area 

Amministrativa 

D'Ufficio Scadenze ISTAT 

  

Prefettura, 
ISTAT 

   18/12/2013 

 


